
      Je choisis le département de Loir-et-Cher 

ACHETEUR H/F 
Commande publique – Service Achats / Poste en renfort basé à Blois 

       Rémunération de 26K€ à 29K€ selon grade et expérience 

Votre défi 
Participer à la mise en œuvre de la stratégie d’achat du Département. 

 

Votre rôle 
Acquérir des matériels, mobiliers et produits (vêtements de travail, produits 
d’entretien…) nécessaires au bon fonctionnement des services de la collectivité 
dans le cadre d’une démarche durable et dans le respect de la réglementation 
relative aux marchés publics. 

 

Vos activités au quotidien 
Programmer les achats 

• Recenser et analyser les besoins exprimés par les services 

• Proposer les priorités et la planification des achats en maitrisant le budget 

 

Procéder aux acquisitions 

• Réaliser les études préalables (benchmark, sourcing…) 

• Consulter les entreprises (devis, DCE…) et analyser leurs offres 

• Élaborer les bons de commande 

Suivre les achats 

• Coordonner les livraisons, assurer leur suivi et la gestion de stock 

• Tenir des tableaux de bord et inventaires des achats réalisés et des états de 
consommation des services de la collectivité 

• Gérer de façon qualitative et constructive la relation fournisseur (évaluation, 
actualisation, mesures d’amélioration…) 

• Assurer la gestion financière des achats réalisés (engagement, mandatement…) 

 

Votre cadre de travail 
• Équipe de 6 personnes au sein du service Achats / Direction Commande 

publique 

• Temps plein, 39 heures hebdomadaires (RTT) 

• Équipements numériques performants (Suite Google workspace...) 

• Poste CDD 12mois en renfort dû à un accroissement d’activité 

• Poste Rédacteur 

 

Vos atouts 
• Connaissance et/ou expérience en achats publics 

• Connaissances budgétaires appréciées 

• Qualités rédactionnelles 

• Permis B 

• Maitrise des outils informatiques 

• Rigueur 

• Aisance relationnelle 

• Esprit d’équipe 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                  Candidature à déposer avant le 15/07/2024 

 

 
        
       Réponse sous 1 mois 

https://jobaffinity.fr/apply/jerv3md6bn96kb3ljh
https://loiretcher-attractivite.com/
https://www.departement41.fr/

